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	ПРИЛОЖЕНИЕ

к приказу Управления образования Каменского района Пензенской области
от 02.11.2009 №  166


Положение о порядке 

приема, перевода и отчисления воспитанников
в муниципальном образовательном учреждении дополнительного образования детей дом детства и юношества «Спектр» г. Каменки пензенской области.
I. Общие положения
1. Положение о правилах приема, перевода и отчисления воспитанников в муниципальном образовательном учреждении дополнительного образования детей  дом детства и юношества «Спектр» г. Каменки (далее – Положение) разработано на основе следующих нормативных актов:

- Закона Российской Федерации «Об образовании» от 05.01.1996г. № 3266-1                               (с изменениями);

- Федерального Закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» от 03.07.1998 г. № 124-ФЗ (с изменениями);
- Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 г. № 233 (с изменениями) в редакции Постановлений Правительства Российской Федерации от 22.02.1997, № 212, от 08.08.2003 № 470, изменения от 07.12.2006 № 752;

- Санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения) СанПиН 2.4.2.1251-03, утвержденными Постановлением Главного Государственного санитарного врача РФ от 03.04.2003 № 27;
- Постановление Главы Администрации Каменского района Пензенской области от 26.11.2008 № 875 «Об утверждении положения о порядке предоставления общедоступного и бесплатного среднего (полного) общего образования в Каменском районе Пензенской области».
           - приказа Управления образования Каменского района Пензенской области от 02.11.2009 №  166

- других нормативных правовых актов, регулирующих деятельность муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей всех видов. 
2. Положение регламентирует:

1) прием и перевод детей в МОУ ДОД  дом детства и юношества «Спектр»
2) отчисление (в том числе исключение) детей из МОУ ДОД дом детства и юношества «Спектр» г.Каменки
4. Родители (законные представители) воспитанников имеют право выбора образовательного учреждения по направленности реализуемых в них образовательных программ дополнительного образования детей.

II. Прием обучающихся
При приеме в МОУ ДОД дом детства и юношества «Спектр» г.Каменки не допускается ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, принадлежности к общественным организациям, социальному положению. 
При приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические объединения необходимо медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
5. Муниципальное образовательное учреждение обеспечивает прием детей школьного возраста до 18 лет, желающих получить дополнительное образование и проживающих на территории Каменского района Пензенской области.
6. Возраст и численный состав объединения, продолжительность занятий в нем определяется уставом МОУ ДОД дом детства и юношества «Спектр» г.Каменки и Санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения) СанПиН 2.4.2.1251-03. Занятия проводятся по группам, индивидуально или  всем составом объединения. 
7. Прием обучающихся в МОУ ДОД дом детства и юношества «Спектр» г. Каменки осуществляется приказом директора учреждения о зачислении при предоставлении следующих документов:

- заявления родителей (законных представителей) на имя директора о приеме;

- медицинской карты ребенка (для объединений предусмотренных                      п. 5 Правил).
8. При приеме детей МОУ ДОД дом детства и юношества «Спектр» г. Каменки обязано ознакомить их и его родителей (законных представителей) с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
9. Прием детей может осуществляться на 2-ой и последующие года обучения при наличии заявления родителей (законных представителей) и соответствующей подготовке ребенка по выбранному направлению. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях с учетом положений устава и требований санитарных норм, регламентирующих режим организации работы с детьми по максимальной нагрузке в зависимости от их возраста.  

10. МОУ ДОД дом детства и юношества «Спектр» г. Каменки может создавать объединения в других муниципальных образовательных учреждениях в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 
III. Перевод обучающихся
11. Перевод обучающихся с одного года обучения на другой осуществляется на основе выполнения им программных требований, по приказу директора на основании решения совета МОУ ДОД дом детства и юношества «Спектр» г. Каменки 

12. По письменному заявлению родителей (законных представителей) допускается перевод обучающегося в течение учебного года из одного объединения в  другое (в том числе разного профиля), исходя из его способностей и склонностей                 к выбранному виду деятельности.

13.Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня и направленности, при согласии этого образовательного учреждения. Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение дополнительного образования детей производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей).
14. Перевод обучающихся сопровождается изданием приказа руководителя учреждения об отчислении из данного образовательного учреждения по причине перевода.
IV. Отчисление обучающихся из образовательного учреждения
15. Настоящие Правила предусматривают следующие основания прекращения детьми и подростками обучения в МОУ ДОД дом детства и юношества «Спектр» г.Каменки (далее отчисление):

1) отчисление обучающегося в связи переводом в другое образовательное учреждение;
2) выезд за пределы территории  Каменского района Пензенской области.
Отчисление обучающегося из образовательного учреждения в связи с выездом за пределы территории Каменского района Пензенской области осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей). 
3) отчисление обучающегося из образовательного учреждения в связи со смертью обучающегося;
4) отчисление обучающегося в связи с оставлением обучающимся образовательного учреждения, достигшим предельного возраста предусмотренным уставом учреждения для  получения дополнительного образования;  
5) отчисление обучающегося в связи с помещением в специализированные учреждения для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации (социально-реабилитационные центры, социальные приюты, центры помощи детям);
6) отчисление обучающегося в связи с приговором суда об осуждении несовершеннолетнего к отбыванию наказания в воспитательной колонии для несовершеннолетних;

7) по решению Педагогического совета образовательного учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава учреждения допускается исключение из образовательного учреждения. 
Грубым нарушением устава учреждения признается нарушение, которое повлекло или реально могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде: 

- причинение ущерба жизни, здоровья обучающихся, сотрудников, посетителей учреждения;
- причинение ущерба имуществу учреждения, имуществу обучающихся, сотрудников, посетителей учреждения;

- дезорганизация работы образовательного учреждения.

Исключение обучающегося из учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников учреждения, а также нормальное функционирование учреждения.
Решение об исключении обучающегося, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и их согласия. 

16. Отчисление обучающегося из МОУ ДОД дом детства и юношества «Спектр» г.Каменки осуществляется приказом директора. Родителям (законным представителям) обучающегося выдается документ об уровне освоения обучающимся соответствующей образовательной программы, заверенные подписью руководителя и печатью образовательного учреждения. 
17. Учащийся, полностью освоивший образовательную программу, считается выпускником и отчисляется из учреждения приказом директора образовательного учреждения.

V. Заключительное положение

18. Спорные вопросы по приему, переводу, отчислению обучающихся, возникающие между родителями (законными представителями) детей и администрацией МОУ ДОД дом детства и юношества «Спектр» г.Каменки, регулируются Управлением образования Каменского района Пензенской области.
